安图县人民法院诉讼保全工作实施细则

1、 为规范我院诉讼保全工作，充分发挥诉讼保全的效能，结合我院工作实际，制定本实施细则。
2、 诉讼保全工作由立案庭、审判庭、执行局共同负责。其中，保全裁定权由审判庭行使，保全实施权由执行局行使，异议审查权按照异议性质由审判庭、执行局分别行使。保全立案工作由立案庭负责。
3、 我院诉讼保全工作实行保险担保机制，申请人可按照吉林省高级人民法院《关于规范保险公司以责任保险方式为财产保全提供担保若干意见》的要求，以责任保险的方式为诉讼保全提供担保。
申请和受理
4、 当事人申请诉讼保全的，应当向诉讼案件承办人申请。
5、 当事人申请财产保全，应当向人民法院提交申请书，并提供相关证据材料。
申请书应当载明下列事项：
（1） 申请保全人与被保全人的身份、送达地址、联系方式
（2） 请求事项和所根据的事实与理由；
（3） 请求保全数额或者保全标的；
（4） 明确的被保全财产信息或者具体的被保全财产线索；
（5） 为财产保全提供担保的财产信息或资质证明，或者不需要提供担保的理由；
（6） 其他需要载明的事项。
6、 审判庭依照民事诉讼法第一百条规定责令申请保全人提供财产保全担保的，担保数额不超过请求保全数额的百分之三十；申请保全的财产系争议标的的，担保数额不超过争议标的价值的百分之三十。
7、 对申请人提供的担保财产，审判庭经审查，认为违反物权法、担保法、公司法等有关法律禁止规定的，或担保财产上有抵押、质押、留置、查封（扣押、冻结）等权利限制，致使剩余价值明显不足的，应当责令申请保全人在三日内提供其他担保；逾期未提供的，裁定驳回申请。
8、 审判庭告知申请人可按照吉林省高级人民法院《关于规范保险公司以责任保险方式为财产保全提供担保若干意见》和长春市中级人民法院《关于担保机构开展保全担保业务实施细则》的要求，以责任保险的方式为诉讼保全提供担保。
9、 金融监管部门批准设立的金融机构以独立保函形式为财产保全提供担保的，应当依法准许。
10、 审判庭接受财产保全申请后，应当在五日内作出裁定；需要提供担保的，应当在提供担保后五日内作出裁定；对情况紧急的，必须在四十八小时内作出裁定。
11、 申请人申请诉讼保全的，应当提供明确的被保全财产信息，审判庭应当作出明确、具体的执行裁定书、协助执行通知书。
申请人却因客观原因不能提供明确的被保全财产信息，审判庭可告知申请人书面申请通过网络查控系统，查询被执行人财产。
12、 审判庭裁定采取保全措施的，应当指导申请人交纳保全费，及时到立案庭办理立案手续，并提供以下材料：
（1） 保全裁定书、协助执行通知书
（2） 申请保全书
（3） 担保材料
（4） 保全费收据
（5） 被保全财产系动产、在建工程或其他无权属登记财产的，应同时提供查封公告。
13、 立案庭收到保全材料，应当在当日内完立案工作，并将保全卷宗移动执行局。卷宗交接时由立案庭、执行局共同在保全卷宗交接单上签字。
申请网络查询
14、 申请人无法提供被申请人明确的财产信息的，可依法申请利用执行网络查控系统进行查询（目前只限于银行存款、车辆）
15、 申请人申请网络查询的，应向审判庭提交网络查询申请书。审判庭决定查询的，应及时到立案庭办理立案手续。由立案庭移交执行局进行查询。
16、 执行局通过网络查控系统进行查询后，应及时将查询结果反馈审判庭，决定采取保全措施的，审判庭应制作保全裁定书，直接移交执行局进行保全。
17、 对查询到的被保全人财产信息，应当依法保密。除依法保全的财产外，不得泄露被保全人其他财产信息，也不得在财产保全、强制执行以外的事项使用相关信息。
保全实施
18、 执行局收到保全卷宗后，应当在五日内开始执行。情况紧急的，应当立即开始执行。针对同一财产由多个裁定书和协助执行通知书的，应当按照立案的时间先后办理。
19、 因保全裁定书错误导致财产无法保全的，执行局应在1个工作日内将保全材料退回审判庭，审判庭更正后，应及时将更正后的保全裁定书移交执行局，由双方在交接单上签字后继续实施。
20、 保全完成后，执行局应当在1个工作日内将保全结果回执移交审判庭，并将全部保全材料复印件，制作保全卷宗存档。
解除保全措施
21、 申请人要求解除查封（扣押、冻结），或被申请人提供担保要求解除查封（扣押、冻结）的，应当向审判庭提出申请。
22、 审判庭决定解除查封（扣押、冻结）的，应当制作解除保全裁定书，并将原保全裁定、协助执行通知书一并移交执行局实施。
保全异议
23、 审判庭和执行局在接到当事人、案外人的书面异议申请后，针对保全实施行为的异议由执行局异议审查部门负责审查，针对保全裁决行为的异议由审判庭负责审查。当事人、案外人的异议既指向保全裁定书、又指向保全实施行为的，一并由审判庭审查。
24、 [bookmark: _GoBack]本细则从颁布之日起实施。
